附件2：参考提纲

XX规划实施情况总结报告
[bookmark: _GoBack]部门（学院）名称（楷体三号）

1、 “十四五”期间取得的主要成绩概述
（1） “十四五”期间本部门（单位）取得的主要成绩
（2） “十四五”发展规划核心指标表
	序号
	目标名称
	目标值
	是否完成
	完成进度

	1
	……
	……
	……
	……
	……

	
	
	
	
	
	

	2
	……
	
	
	
	



2、 2025年底预计可以完成的任务情况
……
3、 预计不能按期完成的任务情况及原因分析
……
四、针对不能完成的任务指标提出工作举措与方案
……




格式要求：
一级标题（一、黑体三号）
二级标题（（一）楷体三号）
三级标题（1.仿宋GB2312三号加粗）
正文（仿宋GB2312）
段落首行缩进2字符，固定值28磅，两端对齐。页面设置：上3.7cm，下2.5cm，左2.8cm，右2.6cm。页码：宋体四号（- 1 -），居中。
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